Universitatsklinikum
Erlangen

Die Medizinische Fakultét ist eine von funf Fakultaten der Friedrich-Alexander-Universitéat
Erlangen-Nurnberg (FAU), der gré3ten Universitat Nordbayerns und eine gewichtige Grol3e
in Forschung und Lehre weit Uber die Region hinaus. Sie besteht aus den vorklinischen und
klinisch-theoretischen Instituten, den Lehrstiihlen am Universitatsklinikum Erlangen sowie
seit 2022 einer Dependance am Medizincampus Oberfranken in Bayreuth.

Personalbetreuer und -controller Lehrkrafte
am MCO in Bayreuth (m/w/d)

fur die Medizinische Fakultat der FAU Erlangen-Nirnberg
am Medizincampus Oberfranken

Ihre Aufgaben:

¢ Inhaltliche und technische Unterstiitzung der fur die Lehre am Medizincampus
Oberfranken Verantwortlichen bei der Lehrveranstaltungs- und Personaleinsatzplanung

¢ Dokumentation der durchgefiihrten Lehrveranstaltungen und des zugehérigen
Personaleinsatzes

e Erstellung von Statistiken, Analysen und Planungsrechnungen

e First-Level-Ansprechpartner fiir die arztliche Dozenten bei allen personalwirtschaftlichen
Fragen in Abstimmung mit der Personalabteilung des Universitatsklinikums Erlangen

lhr Profil:

e Abschluss als Biro- oder Verwaltungsfachangestellte(r), als Fach- oder Betriebswirt(in)
oder als Bachelor mit wirtschaftswissenschaftlichem Schwerpunkt

e Mehrjahrige interdisziplindre Berufserfahrung im Personalwesen und/oder Controlling

e Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen (Excel, Word, Outlook) sowie moderner
Biro- und Kommunikationstechnik

o Affinitat zu Zahlen und Tabellen und sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Organisationstalent, Teamféahigkeit und hohe soziale Kompetenz

o Selbststandiges strukturiertes Arbeiten, Belastbarkeit und die Bereitschaft zum
Einarbeiten in neue Aufgabenfelder

Bemerkungen:

o Der Dienstort ist Bayreuth.



Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (38,5 Std./Woche), nach Absprache ist eine
Beschaftigung auch in Teilzeit mdglich.

Beabsichtigte Eingruppierung je nach Qualifikation und persénlichen Voraussetzungen
gemal TV-L

Die Stelle ist zunachst befristet fir 2 Jahre, eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt
Die Einstellung erfolgt zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Die Bewerbungsfrist endet am 15.09.2023

Hinweise fur lhre Bewerbung

Wir bieten lhnen:

Einen sicheren, interessanten Arbeitsplatz in einem motivierten, aufgeschlossenen Team

Sorgfaltige und qualifizierte Einarbeitung und Unterstiitzung bei der neuen
Herausforderung

Einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Tatigkeitsbereich mit individuellen
Entwicklungsmaoglichkeiten

Umfassende Angebote zur Gesundheitsforderung

Alle Leistungen des offentlichen Dienstes inkl. Zusatzvorsorge der Versorgungsanstalt
des Bundes und der Lander (VBL)

Anrechnung der Berufserfahrung moglich

Auskinfte:

Medizinische Fakultét - Koordinatorin MCO: Dr. Katrin Burghardt
Preuschwitzer Str. 101a, 95445 Bayreuth

0921/400-4010

Bewerbungen:

Universitatsklinikum Erlangen — Medizinische Fakultat
Geschaftsfuhrer der Medizinischen Fakultat: Dr. Stefan Thomas

KrankenhausstraRe 12, 90154 Erlangen

Weitere Informationen zur Medizinischen Fakultat Erlangen finden Sie unter
www.med.fau.de. Den vollstdndigen Text der Ausschreibung entnehmen Sie bitte der

Jobbdrse des Universitatsklinikums Erlangen www.uk-erlangen.de/karriere/ unter
»verwaltungsdienst* (Freischaltung ab 15.08.2023).



http://www.med.fau.de/
http://www.uk-erlangen.de/karriere/

